学好、用好“智能ABC”，让你的手指在键盘上飞扬

无论你上网QQ，还是在办公室里办公，通常都是用“五笔打字”。你要记住130个字根、简码、常用词组，真麻烦。如果你会汉语拼音不如跟我一起来学学“智能ABC”，通过几天的练习，相信你的打字速度会有一个大的提高，让你的手指在键盘上飞扬。
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第一步：切换输入法到“智能ABC”（见图一）
使用“智能ABC”之前，首先要将计算机输入法切换到“智能ABC”。

方法一：用鼠标点击windows状态栏右下角CH (或EN)标志，切换输入法到“智能ABC”。
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方法二：用快捷键切换。同时按下Ctrl+Shift键，快速切换输入法到“智能ABC”。
第二步：调出“智能ABC”小面板。（见图二）
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　　　如果这个小面板无显示，用鼠标点击windows状态栏右下角“笔记本”标志（如图三），选上：(显示输入法状态。小面板出现后，要查看一下小面板“标点符号”为“大标点”，“全角／半角”为“全角”状态。否则要用鼠标点击切换正确，这样我们可以方便地输入中文标点符号。

第三步：用“智能ABC”进行录入
    ㈠录入一个字：
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         录入这个字的全部拼音，然后打“空格”键或标点符号(成字，利用”Pageup/pagedown”或”+/-“号进行选字，（见图四）看到后再打这个字相应的“数字”键。位于第一个位数时，也可以单击“空格键”完成。

练习一：录入“芒”字的全部拼音：mang(打空格(成字(翻页选字(完成

    ㈡录入一个词：

      键入这个词的拼音(打空格(成字(Pageup/pagedown或+/-号进行选词(再打相应的“数字”键(完成（当然输入词组时我们也可以进行简打，后续介绍）

㈢录入一句话：

     键入这句话的所有拼音(打空格（或标点符号）(再利用“退格键”(（Backspace）及Pageup/pagedown进行选词(完成。

当然我们还可以以词组为单位进行简打。

练习一：录入“生命诚可贵”所有拼音shengmingchengkegui(打空格（或标点符号）(再利用“退格键”(（Backspace）及Pageup/pagedown进行选词(完成。

练习二：简打录入smchengkg(打空格（或标点符号）(再利用“退格键”（Backspace）(及Pageup/pagedown进行选词(完成。

练习三：由于“智能ABC”具有自动取词的性质，当我们第二次输入“生命诚可贵”
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，只须输入：smckg(打空格(完成

㈣录入特殊标点符号及希腊字母：
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　用鼠标右击“智能ABC”小面板上的小键盘，（见图五、图六）可以切换13种特殊键盘，你可以利用软键盘录入特殊符号或常用的希腊字母。左击小键盘退出软键盘状态。

“智能ABC”的编辑：
　　　成字前：当我们一次性键入一个字、一个词或一句话的拼音后，但未成字，可以利用Backspace(（退格键）更改拼音。
　　　成字后：键入拼音后，再打“空格键”或标点符号(成字，这时利用Backspace(（退格键）更改组词。

“智能ABC”打字技巧
①注意隔音符的使用：
　　　　　由于“智能ABC”在输入词组时可以进行简打，直接输入拼音容易造成错误。有时要加隔音符。例：录入“西安”时拼音要用：xi’an　，而不能用xian,否则会打出：“先”字。
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相拼时，一定要用u，同其它韵母相拼时，用v,如：女

　，拼音必须用：nv

③录入英语字符串时，在字符串前加v

  练习一：健入 vwindows(打空格(显示(windows

  练习二：键入vvc(打空格(显示(vc

④财务大小写的快速录入：

  财务小写的录入：i+数字

         练习一：键入i3(打空格(成字(显示(三

         练习二：键入i2005(打空格(成字(显示(二○○五

 财务大写的录入：I+数字

         练习一：键入I2005(打空格(成字(显示(贰零零伍

         练习二：键入I7(打空格(成字(显示(柒

⑤配合打字技巧第④点我们还可以快速输入一些单位。

       练习一：键入i7j(打空格(成字(显示(七斤

       练习二：键入i8w(打空格(成字(显示(八万

i配合以下字母，可以快速输入常用数量词及年月日：

常用数量词： g__个   s__拾    b__佰   q__仟   w__万  e__亿

             d__第   f__分    c__厘   u__微   z__兆  

常用单位： j__斤   l__里    k__克   m__米   x__升 

 p__磅　o__度　t__吨    i__毫　　n__年　

y__月　r__日　h__时　f__分　　a__秒　

$__元　+__加　-__ 减；*__ 乘　/__ 除

练习三：键入i2005n5y1s6r(打空格(成字(二○○五年五月一十六日

练习四：键入I8q5b4s6$(打空格(成字(捌仟伍佰肆拾陆元

⑥添加新词：
　　用鼠标右击“智能ABC”小面板“标准”，再点击“定

义新词”。　
定义新词：中国电脑报

外　　码：　dn

  添加成功，关闭对话框，快速输入新词，

键入udn(打空格(成字(中国电脑报
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⑦以词定字：“智能ABC”的词组可以进行简打（见后续简打规则），　　　　　某个字不会打，你可以利用“以词定字”简打词组选其中一个字。如：要输入技术的“术”，拼音记不全了，可以这样：

键入jis] (打空格(成字(术

练习：　录入“涉”字，键入sji[ (打空格(成字(涉

⑧“智能ABC”的“一级简码”，共27个，你可以输入以下“单声母”或“双声母”，然后双击空格键，进行快速输入：

a__啊　  b__不　 c__才 　d__的　e__饿 　f__发  g__个

h__和　　i__一 　j__就　　k__可　l__了　　m__没　　n__年

o__哦　　p__批　　r__日　　s__是　t__他　w__我　x__小　　

y__有　　z__在　　ch__出　 sh__上　 zh__这 

　　练习：　键入s(打空格(打空格(成字(是
⑨笔形输入：“智能ABC”的“标准”输入法就是音码加形码结合的方式录入汉字，利用音形结合输入法，可以减少选字提高录入速度。

字型代码介绍：

１代表“横”；２代表“竖”；３代表“撇”；

4代表“捺、点”；5代表“横折”；6代表“竖弯钩”；

7代表“十字部”；8代表“口字部”；

练习一：要快速录入“事”字，键入shi1(打空格(成字(事；

我们看到键入shi1，出现所有横开头的同音字，方便我们快速选字。

练习二：要快速录入“是”字，键入shi８(打空格(成字(是；

“智能ABC”的词组简打规则
“智能ABC”以词组为单位进行简打时，十分方便，以“生产”为例：

⑴全打，输入shengchan(打空格(成字;简称“全打”

⑵我们也可以输入shengch或shchan(打空格(成字；
简称：“全＋声”或“声＋全”简打。

⑶键入shch(打空格(成字;简称：“声母＋声母”。

⑷拼音首字母，加上声母，或者声母，加全部拼音；

　　　键入shchan或schan或shengch或shengc(打空格(成字

⑸词组中每一个字取一个拼音首字母，键入sc(打空格(成字;

此方法最快，但要注意：首字母连起来，形成ch、sh、zh时要加隔音符。如：“中华人民共和国”，一定要录入：z’hrmghg
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